第一联(此联学院保存)
请 假 条
                                                                          编号：
尊敬的领导、老师:                                            
    学生因＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿需要请假＿＿天/节课 (从＿＿＿月＿＿＿日＿＿＿时到＿＿＿月＿＿＿日＿＿＿时止),去处为＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿(被访问人:＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿,电话:＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿).

本人( )有/( )无特殊情况而( )需要/( )不需要       同学（电话：           ）陪同,并确定上述信息真实性,承诺安全到达目的地,保证安全及时返校并报告班长。
请批准。
南华大学船山学院＿＿级＿＿＿＿班学生＿＿＿＿                                                     　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  ＿＿＿＿年＿＿月＿＿日 
如离校需附：
学生本人电话：                 父亲或母亲电话：
其他可联系人电话： 
班长审核意见：             辅导员签章(三天内):        
学院意见(三天以上):                                             

第二联(此联班长保留，备查)
此联当月月底交回学院。复印有效
请 假 条
编号：     
尊敬的领导、老师:

    学生因＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿需要请假＿＿天/节课 (从＿＿＿月＿＿＿日＿＿＿时到＿＿＿月＿＿＿日＿＿＿时止), 去处为＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿.
    本人承诺安全到达目的地,保证安全及时返校并报告班长。
    请批准。
                           南华大学船山学院＿＿级＿＿＿＿班学生＿＿＿＿
＿＿＿＿年＿＿月＿＿日                                                            　　　　　　　　 
班长审核意见：                 辅导员签章(三天内):        
学院意见(三天以上):
 

（以下由班长填写）
回校时间：       年    月    日     时                   班长确认签名：           
超假未归立即通知学院学工部老师。
