南华大学船山学院实验课调、停课申请表
任课教师                 所属系                    课程名称                       
学生班级                                                  本次调（停）课学时        

	调(停)课要求
	原第          周星期     第      节课在        教室上的课（停课）

调到第          周星期     第     节课由            老师在      教室上。

	
	原第          周星期     第      节课在        教室上的课（停课）

调到第          周星期     第     节课由            老师在      教室上。

	
	原第          周星期     第      节课在        教室上的课（停课）

调到第          周星期     第     节课由            老师在      教室上。

	调(停)课事由
	任课教师（签名）：                         年     月     日

	系（教研室、实验室）
意见
	系（教研室、实验室）主任（签名）：                         年     月     日

	教学院（部）
意见
	学院（部、所）主管（签名）：                         年     月     日

	教务科
意见
	（签名）：                         年     月     日

	主管院长意见
	（签名）：                         年     月     日

	备注
	1、 凡申请调、停课的实验教师，须填写本表一式四份，先交系（教研室、实验室）主任、学院（部、所）主管签名同意后，再交教务科审批；审批后由本人将本表分别送交教务科、学生班级所在学院（部）、实验室、实验教师所在单位各一份，并负责通知有关班级学生调停课。
2、 原则上要求不能停课，可由本系（教研室、实验室）教师代课。

3、 一次性调、停课达到7-14学时者，须报主管院长批准；一次性调、停课达到14学时以上者，须报院长批准。


南华大学船山学院教务科制

